
KATIBA YA UTOAJI HUDUMA 

FEDHA NA UHASIBU 

No. Huduma 
Zinazotolewa 

Mahitaji Gharama ya 
Mahitaji ya 
Kshs. 

Muda 
uliopangwa 

1. Ufafanuzi wa 
Msambazaji katika 
IFMIS 
 

Cheti cha Ushirikishwaji/ 
Cheti cha Usajili wa 
Biashara, Cheti Bani, Cheti 
Halali cha Kuzingatia Ushuru 
 

Sufuri Siku 3 

2. Ufafanuzi wa 
Msambazaji katika 
IFMIS (Wafanyakazi) 
 

Hati ya malipo, Maelezo ya 
Akaunti ya Benki na Kadi ya 
Utambulisho 
 

Sufuri Siku 1 

3. Nakala ya Vocha ya 
Malipo ya 
Kuthibitishwa na 
Benki 
 

Kadi ya Utambulisho 
 

Sufuri Siku 10 

4.  Ombi la RTGS 
 

Kadi ya Utambulisho 
 

Sufuri Dakika 5 
 

5. Barua ya 
Mapendekezo 
 

Barua ya Ushiriki wa ajira 
 

Sufuri Siku 1 

6. Malipo ya Mishahara 
 

Ratiba za Mishahara 
 

Sufuri Ifikapo 
tarehe 30 
ya kila 
Mwezi 
 

7. Uidhinishaji wa 
mahitaji ya fedha 
 

Fomu za ombi 
 

Sufuri Siku 2 

8. ukaguzi wa Hati za 
Malipo: Msambazaji 
 
 
 
 
Wafanyakazi: 
 

Hati za malipo zinazoungwa 
mkono na LPO 
iliyoidhinishwa, Ankara, S13, 
Nukuu, Hati za Mkataba, 
Vyeti 
  
Hati na Bajeti iliyotiwa saini 
na yenye msimbo, Tikiti za 
Kusafiri, cheti, Barua ya 
Mwaliko Iliyoidhinishwa 
Ipasavyo. 

Sufuri Siku 5 

9. Malipo ya bidhaa na 
huduma 
 

Viambatisho na idhini ya hati 
husika 
 

Sufuri Kila mwezi 
 

 
      


